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Word

Scuola primaria
Classi quarte: 2 lezioni
Poesia di Natale da allegare al lavoretto.
L’insegnante:
o Predispone il file testo poesia.doc

Stampa i file realizzati dagli alunni

Copia il file nelle cartelle delle classi dei computer degli alunni
Predispone 1’archivio delle immagini con vari tipi di Nativita (Natale)
Copia la cartella delle immagini(/Vatale) nelle cartelle Immagini dei computer degli alunni

Computer come strumento di lavoro
(Word)

Obiettivo specifico di apprendimento: Utilizzare la
videoscrittura per esprimersi e comunicare.

Conoscenze e abilita informatiche da
acquisire

Attivita = Italiano

1. Salvare il documento

- Aprire il file testo poesia.doc
- Salvarlo con nome nella propria cartella
all’interno della cartella della propria classe

2. Modificare ’impostazione della
pagina

- Selezionare imposta pagina da file

- Ridurre i margini superiore e inferiore a 0,5 cm
e destro e sinistro a 2 cm (scegliere poi correggi
se appare)

- Scegliere I’ orientamento orizzontale

- Impostare 2 colonne con I’icona

3. Inserire elementi grafici
Aggiungere immagini.

- Spostare il cursore all’inizio della seconda
colonna

- Inserire I’'immagine della Nativita preferita
scegliendola dall’archivio delle immagini

- Sistema la grandezza dell’immagine lavorando
con le “maniglie” diagonali

- Imposta la disposizione testo scegliendo sopra e
sotto

4. Scrivere e modificare un testo

- Impostare il cursore sotto I’immagine verso il
fondo del foglio

- Scrivere il proprio nome

- Evidenziare il nome

- Scegliere allinea a destra con I’icona

- Scegliere dimensione carattere 22 o 24

- Scegliere tipo carattere come quello del testo
della poesia (Lucida handwriting)

5. Inserire elementi grafici e
modificarli
Inserire WordArt e modificarla

- Rendere il titolo della poesia “Il Natale di Gesu”
una WordArt scegliendo la prima in alto a
sinistra (quella vuota e con contorno nero)

- Posizionare la WordArt al posto del titolo e
cancellare quest’ultimo

- Clic con tasto destro su WordArt e scegliere
formato WordArt

- Scegliere un colore riempimento che si adatti a
uno dei colori dell’immagine inserita
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