
AREA II - GESTIONE RISORSE UMANE E STRUMENTALI CSA. SERVIZI PER LA 
COMUNICAZIONE      
Capo Area Dott. Luca De Santis                n. tel. 079224017 
   
UFFICIO DEL PERSONALE 
  
Capo del personale: Dott. Luca De Santis C3 n. tel. 079224017 
  
Collaborano: Maria Antonietta Leoni B3 n. tel. 079224038 

 Anna Giuliana Delogu B2 n. tel. 079224029 
 Adele Fenu B1 n. tel. 079224029  

 
· Gestione ordinaria personale C. S. A.: a titolo esemplificativo, 
rilevazione presenze e assenze, ferie, permessi di varia natura, 
incarichi missione, richiesta visite mediche e fiscali; 
· Attività istruttoria gestione straordinaria personale C. S. A.: 
aspettative, comandi, mobilità, dispensa, decadenza, atti 
correlati a cessazione dal servizio e instaurazione rapporto 
pensionistico; 
· Provvedimenti organizzativi e funzionali C. S. A. 
· Formazione e aggiornamento personale C. S. A. 
· Assemblee e scioperi personale C. S. A.  - Costituzione R.S.U.  
CSA 
· Anagrafe prestazioni 
· Conto annuale  
· Comandi personale docente presso C. S. A. 
· Procedimenti disciplinari personale C. S. A. 
 
UFFICIO PROTOCOLLO  -  ARCHIVIO 
 
Coordina: Antonia Sias B3 n. tel. 079224035 
Collabora: Maria Caterina Fenu B2 n. tel. 079224035 
 
UFFICIO SPEDIZIONE 
 
Coordina: Teresa Goxhoj B2 n. tel. 079224030 
 
CENTRALINO 
 
Centralinista: Antonio Luigi 

Poddighe 
B1 n. tel. 079224000 

 
GESTIONE SISTEMA INFORMATIVO C.S.A. 
 
Clemente Spada B3 n. tel. 079224010 

Maria Antonietta Leoni B3 n. tel. 079224038 
 
gestione risorse informatiche e tecnologiche e programmi, supporto all’utilizzo delle stesse, 
 
SERVIZI AUSILIARI 
 



Roberto Diana A1 n. tel. 079224011 
Gavina Marras A1 n. tel. 079224070 
Donatella Schirru A1 n. tel. 079224011 
 
UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO 
 
Responsabile Ufficio: Dott. Luca De Santis C3 n. tel. 079224017 

 
 
Collaborano: Maria Antonietta Leoni B3 n. tel. 079224038 

 Clemente Spada B3 n. tel. 079224010 
 
· Servizi di informazione all’utenza 
· Accesso ai documenti amministrativi 
· Attività comunicazione pubblica 
· Creazione e gestione sito WEB 
· Supporto ad attività di comunicazione ed elaborazione 
multimediale istituzioni scolastiche 
· Monitoraggio e verifica soddisfazione dell’utenza 
· Supporto ad attività amministrative C. S. A. con riguardo a 
semplificazione amministrativa, trattamento dati personali               
·  Applicazione normativa privacy 
 
 
SICUREZZA NEI LUOGHI DI  LAVORO L. 626   C.S.A E  ISTITUZIONI SCOLASTICHE 
 
Responsabile del servizio di prevenzione e 
protezione nei luoghi di lavoro: 

Dott. Luca De Santis      n. tel. 079224017 

 
Addetti al servizio di prevenzione e protezione nei 
luoghi di lavoro: 

Dott.ssa Maria Giuliana Loi                               
Dott.ssa Elisa Serra       
Prof. Giuseppe Fara 
Sig. Clemente Spada 
Sig. Vincenzo Manca 

n.  tel. 079224012 
n. tel. 079224025 
n. tel. 079224067 
n.  tel. 079224010 
n. tel. 079224077 

 
Attività supporto scuole in materia sicurezza sul lavoro Dott. Luca De Santis, 

Clemente Spada, 
Vincenzo Manca 

n.  tel. 079224017 
n. tel. 079224010 
n. tel. 079224080 

 


