CRITERI GENERALI VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE
CRITERI COMUNI:

II Consiglio di Classe (CdC), fin dall'inizio dell’anno scolastico, è tenuto ad una precisa e completa
programmazione delle iniziative che intende realizzare, con l’individuazione di obiettivi cognitivi,
 culturali e didattici coerenti con le finalità peculiari del livello della classe e dell’indirizzo di studio.
Ogni viaggio o visita guidata deve essere programmato dopo aver verificato la partecipazione di
almeno i 2/3 degli allievi componenti le singole classi partecipanti. Ciò comporterà la variazione
dell'orario per garantire un'attività alternativa, anche parziale, ai non partecipanti. Tale attività
può comprendere l'inserimento degli allievi non partecipanti in altre classi. I docenti
accompagnatori saranno in numero di almeno 1 ogni quindici allievi, con un minimo di 2 docenti
per viaggio o visita guidata.
Sarà cura del docente coordinatore di classe raccogliere le adesioni degli studenti prima di inoltrare la
proposta approvata in precedenza dal CdC, alla segreteria dell’istituto. Il Consiglio di Classe presenterà la
proposta alla Commissione Viaggi che verificherà se è conforme al regolamento. La proposta di viaggio
o di visita guidata deve essere assolutamente dettagliata e dovrà contenere:
· obiettivi didattici;
· destinazione del viaggio e motivazione della scelta;
· programma del viaggio o della visita guidata;
· modalità di preparazione degli allievi e di verifica dei risultati;
· durata del viaggio e tabella orario;
· mezzo di trasporto richiesto (se si preferisce il pullman, per contenere le spese è opportuno riempirlo aggregando più classi);
· servizi richiesti: pensione completa, mezza pensione, bed and breakfast, guida, eventuale ingresso ai musei, altre prenotazioni o richieste specifiche;
· spesa prevista per i pasti non prenotati se si sceglie il trattamento di mezza pensione o bed and
breakfast. Nel caso di gruppi numerosi, per motivi pratici è opportuno richiedere il trattamento di
pensione completa;
· nominativi dei docenti, che oltre ad essere competenti in ordine agli obiettivi stabiliti, si sono resi
disponibili come accompagnatori garantendo la continua sorveglianza degli allievi. I docenti
designati devono trovarsi in posizione giuridica tale da garantire di essere in servizio nel momento di effettuazione del viaggio. E’ opportuno che oltre agli insegnanti accompagnatori si indichi il nome di eventuali colleghi disposti a sostituirli in caso di loro impedimento.
· nominativo del docente responsabile delle attività preliminari all’effettuazione del viaggio che dovrà presentare alla segreteria il programma dettagliato per la richiesta dei preventivi, prendere visione del prospetto comparativo delle offerte, curare i rapporti con l’Agenzia scelta per gli aspetti organizzativi e pratici.
Il documento programmatico che comprende le modalità secondo le quali il CdC, attraverso docenti preventivamente individuati, assicurerà la preparazione preliminare del viaggio della classe, fornirà le appropriate informazioni durante la visita, stimolerà la rielaborazione a scuola delle esperienze vissute e suggerirà iniziative di sostegno e di estensione. Il ruolo della segreteria riguarda la verifica che esistano le condizioni di attuazione del viaggio e la richiesta dei preventivi sulla base del progetto didattico.
Ogni anno il Consiglio di Istituto, se il bilancio lo consente, mette a disposizione una cifra forfetaria per coprire le spese dei docenti in viaggio. Tale importo andrà a scomputo delle spese sostenute dagli allievi con priorità per le classi terminali.
La realizzazione del viaggio può essere effettuata fino a tutto aprile.
Per i viaggi di più giorni, entro il 15 novembre dell'anno scolastico deve essere definita la
programmazione, compresa l’acquisizione del consenso dei genitori.
Prima della richiesta del preventivo del viaggio, gli allievi verseranno sul c.c.p. dell'Istituto,
quale conferma, una somma pari al 50 dell’importo totale previsto. Il rimanente 50 dovrà
essere versato 30 giorni prima della partenza. La quota non verrà restituita in caso di non
partecipazione al viaggio senza valido, giustificato e documentato motivo.
Si fa presente che tutte le modalità sopra indicate dovranno essere necessariamente espletate prima dell’autorizzazione della visita da parte della presidenza.
Il tutto deve corrispondere alle indicazioni fomite dalle Circolari Ministeriali e alla determina
d’Istituto.
PER TUTTI I VIAGGI E LE VISITE SI DISPONE QUANTO SEGUE:
Gli allievi dovranno essere muniti di un documento di identità valido.
Per i Paesi della U.E. gli allievi dovranno munirsi del relativo certificato per l’assistenza medica da richiedersi alla competente A.S.L.
Per i viaggi in paesi che richiedono il passaporto, la pratica (passaporto collettivo), richiede maggior tempo di espletamento e richiede necessariamente che uno degli insegnanti accompagnatori sia munito di passaporto individuale valido.
Ogni partecipante si impegna a:
• rispettare il programma ed accettare eventuali varianti che si rendessero necessarie;
• restare unito ai compagni e agli insegnanti accompagnatori;
• rispettare i consigli e le direttive degli insegnanti accompagnatori;
• mantenere in ogni circostanza un comportamento corretto.
PER TUTTE LE CLASSI:
Sono consentiti viaggi d'istruzione in Italia e all'estero fino a sei giorni (5 notti), con itinerari di
interesse tecnico professionale, storico monumentale o ambientale.
In via generale, è consigliabile seguire il criterio di vicinanza della meta prescelta, in modo da contemperare gli inderogabili obiettivi formativi del viaggio con le esigenze, non trascurabili, di contenimento della spesa. In proposito si reputa utile rammentare che la progettazione di ogni spostamento, specialmente se organizzato per l’estero, deve essere sempre preceduta da un’attenta analisi dei costi preventivabili e della possibilità di aggregazione di più classi se ciò consente dei risparmi. Tenuto conto che non possono essere chieste alle famiglie degli alunni impegni economici di rilevante entità, o comunque di entità tale da determinare diverse situazioni discriminatorie all'interno della classe, si ritiene opportuno effettuare dei sondaggi presso le famiglie sulla disponibilità di spesa.
I viaggi e le visite dovranno soddisfare i seguenti requisiti:
• L'insegnante coordinatore di classe, dopo la delibera del CdC compilerà la richiesta per la
visita di istruzione secondo i criteri sopra menzionati. Gli accompagnatori dovranno
essere almeno due per ciascun viaggio;
 • Gli insegnanti organizzatori compileranno il programma dettagliato del viaggio secondo i
criteri sopra indicati.
L'aggregazione tra classi, preferibilmente dello stesso corso o della stessa specializzazione, è
auspicabile.
Tale opportunità diventa doverosa se a parità di meta, l’aggregazione permette un sensibile
risparmio economico.
Le finalità del viaggio devono avere una valenza negli ambiti sopra indicati.
I pasti possono essere prenotati anche durante il viaggio di trasferimento.
Le proposte di viaggio dovranno essere approvate dal CdC e valutate dalla Commissione Viaggi.
Qualora la visita riguardi le aziende, gli insegnanti accompagnatori assumeranno gli accordi
preventivi e poi la segreteria perfezionerà la procedura. Per i viaggi all’estero, qualora tra i docenti
accompagnatori non ve ne sia almeno uno che abbia una ottima conoscenza della lingua del paese
visitato, deve essere assicurata la presenza di una guida per tutto il periodo di attività.
Le finalità del viaggio di istruzione per le classi 3-4-5, richiedono una valenza anche di ambito
tecnico, la cosa si può ritenere non necessaria, se il CdC programma durante l'anno scolastico
visite guidate, di mezza o intera giornata, a realtà aziendali produttive inerenti al settore della
specializzazione.
Complessivamente una classe può impegnare un massimo di 6 giorni per visite guidate e viaggi
d'istruzione.
