Scadenzario Easy 1.1

B2

Il programma che vi mantiene sottocontrollo I' andanento aziendale

Realizzato daVvgsoft2004 @tiscali.it— Copyright 2007

Caratteristiche principali:

e Gestione completa dello scadenzario con preaaasomatico delle scadenze da pagare all’ accensieineomputer
« Gestione movimenti di cassa e di banca

« Giroconti

* Anagrafica clienti e fornitori

« Estratti conto per clienti e fornitori

* Ricerca scadenze da pagare o da incassare, imgeadeadute e non pagate per mese ed anno

e Saldi per movimenti di cassa e per sospesi di cassa

< Analisi andamento aziendale per settore di costo

e Funzionamento in rete

Licenza d’'uso:

Il programma €& shareware. Pud essere liberamedigtribuito ed utilizzato senza limite di tempo.rPsbloccare il limite d
registrazione delle scadenze €& necessario ricewecedice di attivazione. Per informazioni rivolgiesivgsoft2004 @tiscali.it

Capitoli:

Installazione

Garanzia

Impostazioni

Anagrafica

| documenti sospesi

Le scadenze

Modifica —cancellazione di una scadenze e registng@ di un avvenuto pagamento
Giroconti

. Consultazione delle scadenze
10. Saldi e Movimenti di cassa
11. Funzionamento in rete

12. Manutenzione

CeNoOr~WONE




1 Capitolo: Installazione

Lanciare il file setup.exe e seguire le semplicerazioni a video confermando le poche domande ¢hervanno richieste. Per
lanciare il programma andate in START — PROGRAMBIbpo il primo avvio, sui sistemi window 2000 — XiPprogramma verra
eseguito automaticamente all’ accensione del pap#ésare di eventuali scadenze da pagare.

Nota Bene Il programma si avvia sempre ridotto a iconaabbrra delle applicazioni.

Per coloro che usano il sistema Microsoft Window \8TA:
Il programma funziona perfettamente su VISTA maipprimo avvio da START — PROGRAMMI fate quantogse pena il cattivq
funzionamento

1. Evidenziate nel menu programmi la voce Scadenfagy (in blu)
2. Premete il tasto destro del mouse: apparira unreeti
3. Trovate la voc&segui come amministratoree lanciate il programma da questa voce

Per I' avvio automatico, necessario per la segnalazione di scadenze daepatfaaccensione del pc, operazione comunque|non

obbligatoria da seguire, trovate la cartelliBaecuzione Automaticada risorse del computer: in questa cartellina agegin
collegamento dinamico all’ eseguibile del programma

2 Capitolo: Garanzia

Il programma scadenzario easy viene fornito cosne@. Il programmatore non € responsabile per eaénnalfunzionamenti ¢
perdita di dati. Si ha diritto ad aggiornamentatgiti prelevabili dal web circa la correzione dieatuali bug. L’ introduzione @
nuove funzioni in versioni future non daranno fiittth di ricevere gratuitamente i nuovi aggiornamnen




3 Capitolo: Impostazioni

* Anno di Gestione
Il programma all’ avvio seleziona in automaticahino corrente. La visualizzazione delle scadenzelaborazione dell
estratto conto, saldi, movimenti di cassa vengeffettuate solo per i dati di competenza dell’ adhgestione in corso. Se|si
desidera ad esempio visionare scadenze passateigirecedenti € necessario cambiare | ‘annostiage in corso.
Selezionare la relativa voce e digitare I' annsidierato come nel seguente esempio: 2009; 09

e |l preawviso
Il programma per defauklivvisa esclusivamente le scadenze da pagare in sazh all’ accensione del computecpn
almeno due giorni di preavviso. Selezionare latied voce per personalizzare il giorno di presovi

* Forme di pagamento
Create forme di pagamento per una migliore gesti@iemovimenti di cassa e di banca: € possibildirgefino a tre
movimenti bancari. Alla cassa, intesa come céigsiéda aziendale, e alle tre banche disponibilmportante associane
metodi di pagamento appropriati.
Esempio: 1l metodo di pagamenBDONTANTE deve essere associato dlASSA; bonifico bancario UniCredit deve
essere associato ad una dekebanche disponibili; Assegno BNLassociato ad una deliee banche; i Bollettini Postali,
un altro classico forma di pagamento, se vengagafp ovviamente con contante, € da associar€ABSA.

Nuova registrazione:

1. Selezionare la cassa o una delle tre banche
assegno 1 2. Pre_mere sul tasto AGGIUNGI

bollettino postale 3. Scrivere la f_orma di pagamen\to N _
i 4. La forma di pagamento cosi digitata viene mostrata

nell’ elenco associata al movimento scelto al punto

ﬂ Modifica :

Metodi di Pagamento

1. Selezionare il pagamento dall’ elenco
Elimina 2. Modificare eventualmente il movimento associato
3. Premere su MODIFICA
4. Scrivere la nuova forma di pagamento
o [ Banca2| e 5. La forma di pagamento cosi digitata viene mosfrata

nell’ elenco associata al movimento scelto al pinto

Per eliminare una forma di pagamento, basta seladme premere sul tasto ELIMINA. Fate attenzidoeante | ‘eliminazione
in quanto scadenze gia registrate con la formagdamento cancellata, non verranno correttamentalizgate e di conseguenga
I' elaborazione dei saldi, movimenti di cassa, merranno elaborati correttamente.

* Settore di Costo
L’ impostazione e registrazione delle scadenzesettore di costo non € obbligatoria. Per settareodto si intendong
macrogruppi che incidono in maniera differenteraeutll’ andamento aziendale. Tipici settori di cosbno:

Acquisto materie prime; bollette utenza; spese drasporto; assicurazione; IVA; spese del personalaffitto etc...

Creare e di conseguenza registrare le scadenzseftere di costo permette di conoscere in qualeongoduali sono i cos
che incidono maggiormente nella azienda. La cozgzimodifica e cancellazione hanno lo stesso gioento dei metodi di
pagamento.

e Stampante
Scadenzario Easy mostra in un elenco tattsgampanti installate nel vostro computer seteolo in automatico quella
predefinita. In qualsiasi momento é possibile rficalie la selezione di stampa; compreso le stampargte

* Percorso di Rete
Si rimanda la lettura al capitolo 9




4 Capitolo: Anagrafica

¢ Selezionare dall' elenco Cliente o Fornitore

Registrare una nuova voce:
Il primo campo € obbligatorio. Una volta compilttiti i campi desiderati premere su REGISTRA

Selezionare un cliente o un fornitore registrato peoperazioni successive di modifica:

ig i i i ;

A — 1. P05|2|0nqr5| con il cursore sul primo capo

- 2. Premere il tasttNVIO o ENTER sulla tastiera
)

erca Registra M

71 Ragione soci

CAP CF
) .
+| Tel Fax Email
1 Referente ‘ ‘Note‘
3. Scrivere le iniziali del cliente o fornitore desidt®
| e L 4. Nell' elenco superiore verranno mostrati le voltidii
e o e i il per iniziali
1 Ragione sociale ferrara s.a.s. Tdiizz 2. Con il mouse selezionare la voce desiderata eges

con il tasto sinistro

{err [00]
pa 0511904 -

:f' Referente ’— . .
\ﬂ |

L

-

Per modificare i dati di un cliente o fornitorearopilare i campi e premere sul taB®DIFICA . Il comando di cancellazione nor
disponibile: se & necessario cancellare una vax#ialselezionarla come descritto sopra e sovvaseri dati di un uovo cliente
fornitore. Con il comandeancella righe si puliscono unicamente i campi per effettuare amagna nuova registrazionma non
cancella la voce selezionata al moment®remendo s&ESTRATTO CONTO viene mostrato i movimenti di cassa in entrata
uscita compresi i documenti sospesi dell’ annoedtigne corrente.

Con il comanddSITUAZIONE vengono calcolati tutti i saldi attuali dell’ andd gestione selezionato per i clienti e fornitariina
maschera dedicata con relativa stampa. | sajoiaggio di clienti o fornitori vengono omessi aellsualizzazione.
Uso Avanzato dell’ Anagrafica.

Per mantenere una perfetta contabilitd aziendalecéssario registrare anche pagamenti a favonetidstatali o al vostro persona
che non fanno parte dei Fornitori dai quali in gers acquistano prodotti o servizi.

Esempio: & plausibile registrare nel campo forhiteromi dei vostri operai raggruppati per settdiecosto “Spese del Personal
voci tipo IVA; IRPEF; ICI; etc che potrebbero esseaggruppati nel settore di costo tipo “Tasse”.

m

le

1%




5 Capitolo: | Documenti sospesi

Le scadenze da pagare a fornitori o le scadenzecdasare da clienti vengono generate nel momentaiisi riceve o si emette dei
documenti fiscali tipo fatture, in quanto molto spe vengono pagate in singola o piu rate succedailedata di emissione. Anchg il
ricevimento o la prestazione di un servizio nonuinentati, possono generare scadenze da quietasmapu rate successive futur
Il programma permette di registrare un documeigocafe tipo fattura o una prestazione di serviziassociare loro fino ad yn
massimo di 60 scadenze con data, importo e modiligagamento diversi tra loro. Registrare unicamem documento fiscale [0
prestazione di servizio senza registrare nesswtesza o | ‘avvenuto pagamento immediato, signiggstrare un sospeso di cassa.

D

* Registrazione o modifica documenti o prestazioni dservizio (elementi essenziali per registrare successivaneeale
scadenze future o pagamenti immediati):

fm Reoistrazinna

LI ferrara acquisto merce

Cliente

mparto. 473 56

Documento

SCADENZA | IMPORTO PAGAMENTO PAGATO IMPORTO PAGAMENTO |«

Descrizione

)

T M

» Selezionare il fornitore o il cliente e premere nelativo campo il tastENTER o INVIO sulla tastiera. Si aprira |a
maschera relativa: per la ricerca seguire la pra@edescritta nel capitolo precedente. Una voltaate e selezionato |i
cliente o fornitore uscire dal quadro premendastoESC sulla tastiera.

& Registrazione

m eirara
Cliente t[‘

Descrizione fatt. 234 del 13/03/08

PAGAMENTO |«

IMPORTO

SCADENZA | IMPORTO PAGAMENTO PAGATO

)

T M

* Selezionare il settore di costo. Operazione norligdioria . Per la selezione premere sul campasiadENTER o INVIO
sulla tastiera. Per la selezione leggere il capitolUna volta selezionato il settore di costo nesdal quadro.




5 Capitolo: | Documenti sospesi

5! Registrazione

RIS ferrara ottore di acquisto merce

pescrizione [fatt. 234 del 13/03/08 mporto. 147356
ocumento

[ SCADENZAT TMPURTU | PAGAMENTU | PAGATU™ | PAGAMENTO

Scrivere la descrizione tipo come nell’ esempio acodi fattura e data

5 Registrazione

m U[‘en'ara
Cliente

Descrizione [fatt. 234 del 13/03/08

| Settore di Costo |ACQUISto merce

Imparto. (473 56

Documento

IMPORTO PAGAMENTO PAGATO

SCADENZA

Digitare | ‘importo totale del documento fiscale.

Nota Bene per avere una perfetta gestione dell’ estrattot@er cliente o fornitore bisogna registrarentéro importo
dovuto. E’ necessario lasciare il campo vuotoaao in cui si registrano anticipi in contantassegni su fatture o su

prestazioni di servizi

Registrando fin quanto riportato, senza aggiung®@ldenze o pagamenti immediati, si genera un dectamsospesa.
Nell’ esempio pari all' importo di 423.56 euro.rRenfermare la registrazione premere sul tasisafto riportato altrimentj
proseguite nella registrazione di scadenze adsozitale documento appena inserito, leggend@dgimo capitolo.

to merce

'AGAMENTO




6 Capitolo: Le scadenze

e Per registrare una nuova scadenza premere suldaiste sotto riportatdNota Bene se si desidera registrare piu scadgnze
dallo stesso importo, tipo di pagamento e stesdanza mensile, nella casella moltiplicatore digitk relativa quantitd.
Funzione utile per la registrazione, ad esempi@6diate di un contratto di leasing appena stipulhtmassimo consentito|é
60 scadenze per documento associato.

5! Registrazione

m ferrara Settore di Costo [aC(Uisto merce
pescrizione [fatt. 234 del 13/03/08 Importo 1493 56
Documento

SCADENZA | IMPORTO PAGAMENTO PAGATO IMPORTO PAGAMENTO |+

2
-

X [t ]

—— I

& Input Scadenza 1. Selezionare la data di scadenza

o 2. Digitare | ‘importo

—1 Data Scadenza |[E1-u42003 L] = 3. Selezionare il tipo di pagamento premendo sulikelat
1 2 campo il tastoENTER o Invio sulla tastiera. Per la
—] Importo ‘423'56 ‘ = modalita di selezione leggere il primo capitolo

Tino P : ‘clc G| ‘ Al 4. | tre campi sono obbligatori

LR i 5. Premere sul tasto REGISTRA
| pata Pagamento  |13/04/2008 -
4 Importo ‘0.00 ‘ -
: Tipo Pagamento ‘ ‘ :
: Registra :
1 1 I
M ‘t[‘en'ara Settore di Costo ‘acquisto merce ‘

Descrizione [fatt. 234 del 13/03/08 Importo 1433 56
Documento

SCADENZA | IMPORTO PAGAMENTO AGATO IMPORTO PAGAMENTO = _,\_\‘!'::-%
| D08 G i =1

X 1]

4

ko:picrce La scadenza cosi digitata viene riportatiarittinta scadenze.
123.56 " Per confermare I' avvenuta registrazione @mensul tasto
qui di seguito riportato:

'AGAMENTO

)




7 Capitolo: Modificare - Cancellare le scadenze Registrare un pagamento

Selezionare la scadenza in oggetto sulla distiatailctasto sinistro del mouse: verra evidenziatdlu; premere il tasto destro @
mouse facendo apparire un sottomenu come qui diteeg

Descrizione |[Ldll. 224 UCL L 2/U2/UD S R |‘-I-L.}..}U |
Documento
SCADENZA | IMPORTO PAGAMENTO PAGATO IMPORTO PAGAMENTO

13/04,/2008

Modifica Scadenza

Cancella Scadenza l—

| = L

Per cancellare o modificare la scadenza evideng&ézionare la relativa voce

Per modificare gli estremi di una scadenza ricoanpili relativi campi oppure per registrare un awerpagamento compilare
sottostanti campi. La modalita di inserimento dati @ analoga a quella descritta nel capitolo ffeste.

8 & Input Scadenza

Data Scadenza 113:’04?2003 _'.I
Importo 423.56 |l

Tipo Pagamento |CIC uni

Data Pagamento  |13/04/2008 -

Importo 423.56 I

Tipo Pagamento |CIC uni | —

LUl el &l

Registra —
[ I

Nota Bene Quando si deve registrare un pagamento immedi@atoé necessario compilare anche i campi relallvissadenza, m
basta | ‘inserimento unicamente degli estremi adjgmento, per agevolare | ‘input dei dati.

———— Per confermare I' avvenuta registraziorenmre sul tasto

e ¥‘ qui di seguito riportato:

'AGAMENTO

&

el



8 Capitolo: Giroconti

Per giroconto si intende un operazione che gemaséetimento di disponibilita di denaro tra duatt@orrenti diversi; oppure dalla
cassa liquida ad un conto bancario e viceversa.

ENTRATE
Importo |15U |

Tipo Pagamento |contante |

USCITE
Importo |15U |

Tipo Pagamento |CIC uni |

Registra

L’ input dei dati & analogo a quello per la regigtone delle scadenze: per la selezione del tipagamento bisogna sempre premere
nel relativo campo il tasto ENTER o Invio dellatiasa.

Con questa funzione é possibile anche registrgperéii capitale di un socio aziendale o vicevezsmpilando solo le entrate o|le
uscite

9 Capitolo: Consultazione delle scadenze

& Scadenze DA PAGARE: Pagate

Gennaio DATA | IMPORTO FORNITORE DESCRIZIONE PAGAMENTO | « —
a] Febbraiol |_10/04/08 345,00 ferrara s.a.s. acquisto legame contante £
e 12/04/08 400,00 credendino acquisto cemento c/c uni -
1 | ' d
Aprlel | TOTALE | 745,00 Modifica
Maggio e
4 €0
Giugno 4 Sy
2 Luglio w
L Agosto
Cancella
/é Settembre
¥ Otkobre |
Lt
Movembre I 2
Dicembre T
! Anno . Stampa
1

E’ possibile visualizzare le scadenze da pagare iochssare per:

« Inscadenza
e Scadute
 Pagate

* Non pagate

Filtrate per annodi gestione e mese determinato. iC@astoMODIFICA , selezionando la scadenza desiderata, si entrquaelro
registrazione scadenza descritto nei capitoli Geh il tastoCANCELLA si elimina definitivamente la scadenza selezian@tm il
tasto STAMPA si stampano tutte le informazioni aikzzate a video al momento, utilizzando la stanpaeleziona dal quadro
impostazioni (vedi capitolo 1)




10 Capitolo: Saldi e Movimenti di Cassa

Movimenti di Cassa

Mese Entrate Uscite Saldi
gennaio 0,00 0,00 0,00
febbraio 0,00 0,00 0,00
marzo 0,00 0,00 0,00

aprile 1500,00 745,00 755,00
maggio 0,00 0,00 0,00
giugno 0,00 0,00 0,00
luglio 0,00 0,00 0,00
agosto 0,00 0,00 0,00
settembre 0,00 0,00 0,00
ottobhre 0,00 0,00 0,00
novembre 0,00 0,00 0,00
dicembre 0,00 0,00 0,00

TOTALI 1500,00 745,00 755,00

Maovimenti Cassa  Sospesi Cassa | Settore di Costo STAMPA

| saldi vengono elaborati e stampati in base altiadi gestione selezionato in corso, divisi pE?2 mesi dell’ anno, con i totali finali
Vengono calcolati per movimenti di cassa di avvanwansazione ( si intende cassa liquida e movinEmncari insieme), per
calcolare in praticé ‘utile attuale d’ esercizio, per sospesi di cassa e banca , ovvero le emrateiscite che dovranno manifestarsi
in futuro (scadenze attive e passive ancora dasacae/pagate)

Per settore di costo € possibile conoscere i chstimaggiormente incidono nella vostra azienda.

fm| Movimenti di Cassa

] DATA DESCRIZIONE ENTRATE USCITE & —
Febbraio 10/04/08 Giroconto contante 55,00 /
o 10/04/08 Giroconto c/c uni 55,00 ’

9 : 10/04/08 Giroconto contante 55,00 ..:.r/
Aerle| | "10/04/08 Giroconto c/c uni 123,00 Modifica
Maggio| | 10/04/08 |:quisto legame ferrara s.a.s. contan 345,00 @"""'\
Giugno| | 12/04/08 |icquisto cemento credendino cic un 400,00 5 5
Luglie| | 12/04/08 arredamento cerino assegno 1 1500,00
Aigost 13/04/08 Giroconto contant 450,00

13/04,/08 Giroconto cfc uni 450,00 Cancella
Settembre R
hoe SALDO 823,00 2128,00 1305,00 L
Mawvembre 2
Dicembre o
Anna «| Stampa
Cassa{ Banca 11 Banca 2| Banca 3| TUTTIL

Le entrate e le uscite divise per cassa liquideerelp tre banche disponibili. Tutte le informazigossono essere modificate,
cancellate e stampate. Filtro per anno di gesiiioicerso e per singolo mese.

10




11 Capitolo: Funzionamento in Rete

Questo capitolo € rivolto ai piu esperti e si presiche nella vostra azienda sia gia presente uiaimapdi rete cablato funzionante,

altrimenti rivolgetevi al vostro tecnico di fiducia

Il programma puo essere installato in illimitatesfazioni pc presenti nella vostra azienda ( sirdaoche ogni installazion
corrisponde ad una licenza d’uso diversa) collematloro da un impianto di rete cablata. E’ neeg® scegliere quale compu

collegato alla rete fara da server.

PASSO UNO:
« Installate su ogni postazioni pc, nel server nobldigatorio, il programma scadenzario;
* Nel server andate in risorse del computer e selamola cartellina scadenzeasy;
» Selezionate Proprieta come mostrato nell' immagewuente

Nota bene

La cartellinascadenzeasyn C viene creata automaticamente dal progranseanon € ancora stata creata
» lanciate il programma, ovviamente dovrete instaliaprogramma anche nel server;
e oppure potete crearvela da voi manualmente

= Preload (C:)

File  Modifica  Wisualizza Preferiti  Strumenti 7

andietm * &I lﬁ‘ /_] Cerca | Cartells v

Indirizzo | e o]

Apri
- | MNome = | Esplora
Processi del sistema = 8 Y- i
: ) ] . —
i EJEI?CDT:E!I cantenuto ) - Condivisione e probezione. .
ell'unitd : :
= 4 ZipGenius L4
;_‘, Installazione applicazionl “_j’" ’ = —_ =
»- Cercafile o cartele ';:' — Sistemna Antivirus NOD32
I — -
3 m— Invia a 4
Operazioni file e cartella # | I‘j . Taglia
- 'i_lj"' - Copia
Efﬁ Rincrming cartells !j - Incalla
@ Sposta carkella ) ——
D Copia cartella = o w Creacolegamento
! = Elimina
: () e
@ Pubblica cartella sul Weh Sy Rinomina
ed  Condividi cartella
:_‘] Invia per posta eletbronica

| File di questa cartella
¢ Elimina cartella

11




11 Capitolo: Funzionamento in Rete

PASSO DUE:

* Andate in Condivisione
e Spuntate le due voci come mostrate nella seguamt&agine
* Premete su APPLICA per confermare

Mome = Dimensione
(] & YT
o B Proprieta - scadenzeasy
£ m—
) - Generale | Condivisions | Perzonalizza |
b iR ] !
[ -
e p— Condivisione locale & protezions
Ty i Per condividere questa cartella solamente conalti -
- J utenti del computer, trazcinarla nella cartella fiocument I
L A Condivish File:
ij.j s F File:
o L private per proprio accesso escluzivo, selezionare la File:
=] - segquente cazella. il
ﬁ — Fend la cartella privata il
|5 o s File:
[C) et Condivizione di rete & protezione File:
C) et Per condividere la cartella con utenti di rete & alti utenti il
— : del computer, zelezionare la prima casella e immettere !
[ ok . ey o
D ristenas, ) gorme di condivisione. _'lE
(3 scadenze o ) File:
[ T— Bhndividi la cartella in rete e
| gy | scadenzeas File:
L:I i Pmgdivisione: | ¥ L
: : o : = o (e
([Bonzenti agl utenti di rete di modificare i file e
Ilkerio aziohi zU condivisione & protezions. e
- E : ‘ : ; e File:
Ay Windaws Firewall & configurata per canzentire la condivisione .
di questa cartella con altr computer in rete. “_3
Wisualizza impoztazion Windows Firewall |
R

il

ok || anndls

ection. Use Shif




11 Capitolo: Funzionamento in Rete

PASSO TRE (da eseguire per ogni postazione pc):

e Lanciate il programma

« Da Impostazioni selezionate Percorso di Rete: ptautt & in C

« Premete su SELEZIONA: apparira la maschera corsegliito mostrata

« Da Risorse di Rete, selezionando il pc-server atila cartellina scadenzeasy e selezionatela
« Premete su OK per conferma la selezione

e Se I’ operazione & andata bene, nel percorso gtevémome del pc-server

¢ Potete chiudere la maschera

WLenowvo-f28b2013"

Sfoglia per cartelle

Seleziona il percorso di Rete:

Disco I = ‘-c_g Risorse di rete A
= B “ Tutta la rete i
' [=l t} Rete di Microsoft Windows

=¥y Mshame
= i Lenovo-F2ab20f3

#iy Documenti

-l ENZO =

Ly magafarm
Ly ristodelixe
Ly ristosoft deluxe
scadenzeasy

=] 4 Shavadhaec

£

ok, ] [ Annulla

Nota Bene:
Se non riuscite a trovare la cartelliseadenzeasyg probabile che
« Nel server non sia presente
e E’ presente, ma si trova in un percorso sbagliato
e Ci sono problemi tecnici dell’ impianto di rete e icomputer non “vedono” il server.

Importante:
» Se il pc-server e spento, nessuna postazione funmEoa correttamente
e E' VIVAMENTE SCONSIGLIATO USARE UNA RETE WI-FI, un disturbo radio, specie durante la registrazione ¢
modifica di scadenze, potrebbe danneggiare elememtll’ archivio.
e USARE SOLO UN IMPIANTO DI RETE CABLATO, molto piu v eloce e sicuro

Nel caso in cui si desiderasse che una postaziolfegata in rete, funzionasse in maniera indipet@lesenza collegarsi al serv
premete il tast®ISCO LOCALE

13




12 Capitolo: Manutenzione

Dal menu principale seleziodTILITY — BACKUP.

Premendo su BACKUP il programma crea una copiécdiezza nel percorso in cui € presente la caréeficadenzeasy principale:
la cartellina di sicurezza sara cosi nominata athp#:backupscadenzarioeasy a seguire la data attuale.

Si consiglia:

« Di effettuare una copia di sicurezza almeno undavalla settimana, se effettuate numerose registiaal giorno, €
consigliato ogni due giorni;

e Salvare la copia di sicurezza su cd-rom, utilizzanth qualsiasi software di masterizzazione; oppawepen-drive
effettuando un classid@OPIA- INCOLLA

Per ripristinare un archivio corrotto:
* Premere su Carica
» Selezionate la cartellindackupscadenzarioeasy con la data piu recente attrarso la maschera Sfoglia Cartelle

¢ Premete su OK
e Al termine dell’ operazione, se tutto € andatoehesndovra riavviare il programma.
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