INFORMATICA  (Progetto triennale)

	UA
	OBIETTIVI FORMATIVI
	
	

	Computer e sistema operativo
	· Primo approccio con il computer 

· Superare la diffidenza di chi si avvicina al computer per la prima volta
· sapere cosa sono l'hardware e il software
· utilizzare il sistema windows
· utilizzare tastiera e mouse
· organizzare file e cartelle
	· Il computer: hardware, tastiera, mouse, memorie di massa, dal bit al GB. 
· Sistema operativo: desktop, finestre, programmi, cartelle.
· Gestire cartelle: organizzare, creare, muoversi, rinominare, salvare, aprire, spostare e copiare cartelle.


	6 h

	Word
	· Sapere entrare in Word, conoscere l'ambiente di lavoro e i principali strumenti 
· Saper scrivere e muoversi in un testo

· Saper correggere, formattare, stampare un testo
· Saper inserire una tabella e creare un elenco in un testo
· Saper inserire immagini ed elementi grafici in un testo
· Saper confezionare graficamente una relazione
	· Ambiente Word: entrare in Word, l'ambiente di lavoro, la barra dei menù e degli strumenti, righelli, usare lo zoom, glossario di base, la punteggiatura. 
· Scrivere con Word: scrivere un breve testo, salvare, aprire un documento, stampare, modificare il testo, creare un nuovo documento.
· Usare la selezione: selezionare un testo, spostarlo trascinandolo, copia-incolla.
· Formattare il testo: grassetto, corsivo, sottolineare, dimensione e tipo di carattere, colorare il testo, drag and drop, cambiare allineamento al testo.
· Fare tabelle: la barra tabelle e bordi, inserire e modificare una tabella, creare un elenco,
· Inserire elementi grafici: la barra disegno, ClipArt, WordArt, le forme.
· Presentare una ricerca: rendere il testo più leggibile, inserire immagini da file, didascalie, numeri di pagina.
	20 h

	Paint
	· Saper entrare in Paint, conoscere l'ambiente di lavoro e i principali strumenti Saper disegnare figure geometriche e colorarle
· Saper eseguire semplici simmetrie 
· Saper eseguire semplici proiezioni ortogonali
· Saper eseguire semplici assonometrie e prospettive
· Saper eseguire ritocchi fotografici, foto montaggi reali o scherzosi
	· Entrare in Paint, 

· Disegnare con Paint: tracciare linee, salvare e stampare l'immagine, aprire un file immagine, colorare, creare un nuovo file immagine.

· Costruzioni geometriche: disegnare rettangoli e/o circonferenze, disegnare strutture geometriche, cancellare linee.

· Simmetrie: muovere le figure, copiare e incollare, cancellare la selezione, disegnare una piastrella, piastrellare lasciando spazi bianchi, Proiezioni ortogonali: preparare il foglio, proiezioni ortogonali di solidi.

· Assonometria e prospettiva: assonometria di solidi, prospettiva di solidi, prospettiva di una stanza.

· Elaborazione di immagini: acquisire immagini, eliminare ridisegnando, eli​minare coprendo, scegliere nuovi colori, cambiare colore di un particolare, scontornare una figura, moltiplicare una figura.

· Fotomontaggio.
	20 h

	Excel
	· Saper entrare in Excel, conoscere l'ambiente di lavoro e i principali strumenti 

· Saper inserire i dati: numeri e parole

· Saper impostare i calcoli a partire da dati numerici

· Saper impostare la struttura di una tabella Excel

· Saper ottenere un grafico da dati numerici.
	· L'ambiente Excel: entrare in Excel

· Barre dei menù e degli strumenti, le celle,

· Salvare e aprire un documento Excel

· Usare Excel: le quattro operazioni. somma automatica, massimo e minimo. 
· Selezionare le celle, mettere in ordine alfabetico, eliminare e inserire righe e colonne, formattare una tabella, variante massimo e minimo.
· Usare formule

· Grafici con Excel: terminologia, metodo rapido per fare un grafico, colorare un grafico, grafico da colonne non vicine e a elementi multipli
	10 h

	Power Point
	· Saper entrare in Power Point, conoscere l'ambiente di lavoro e i principali strumenti

· Saper realizzare le diapositive seguendo il progetto
	· Diapositive con Power Point: l'ambiente di lavoro

· inserire WordArt e testo, 
· selezionare e modificare, 
· colorare lo sfondo, 
· inserire nuova diapositiva,
· inserire immagini e forme, 
· salvare e aprire un file di presentazione.

· Tipi di visualizzazione: normale, sequenza, proiezione.
	10 h

	Internet
	· Conoscere la struttura di Internet

· Saper entrare in Internet Explorer, conoscere l'ambiente di lavoro e i principali strumenti
· Saper visualizzare la pagina corrispondente a un indirizzo web

· Saper usare un motore di ricerca 
· Saper entrare in Outlook Express per spedire e ricevere Posta elettronica
	· Cos'è Internet: struttura della rete e di un sito.

· Navigare in internet, entrare in internet Explorer, l'ambiente di lavoro, esplorare un sito, tipi di sito, portali

· Ricerca su Internet: ricercare i siti, ricercare immagini, salvare una pagina web e un'immagine

· Entrare in Outlook Express, "ambiente di lavoro, scrivere e leggere un'e-mai!.

· 
	10 ore



	Ipertesti
	· Saper comprendere la struttura di un ipertesto

· Saper progettare un ipertesto

· Saper collegare i file in un ipertesto


	· Cos'è un ipertesto: progettare e realizzare un ipertesto

· Creare i file con Word e collegarli, muoversi nell'ipertesto

· Conoscere e usare FrontPage per costruire pagine Web


	10 ore



	Animazione
	· Saper costruire gif animate

· Saper acquisire suoni

· Saper montare un semplice cartone animato

· Saper montare un filmato


	· Creare file grafici e collegarli in sequenza con gif animator o Flash

· Montare e doppiare un semplice cartone animato con un opportuno programma

· Acquisire filmati digitali

· Montare le sequenze di un filmato con un opportuno programma

· Aggiungere musica, effetti sonori, titoli, commenti ad un filmato


	20 ore




